Subject: Wytyczne dot. dalszej realizacji projektu RID w kontekscie nowego ,,Regulaminu wydatkowania srodkéw publicznych na UPP”
Szanowni Paristwo,

W zwigzku z wprowadzeniem od dnia 1 kwietnia br. nowego ,,Regulaminu wydatkowania srodkéw publicznych na UPP” ponizej przesytamy wytyczne dotyczace
dalszej realizacji projektu pn. ,Regionalna Inicjatywa Doskonatosci”.

W zatgczniku przekazujemy aktualny formularz ,Wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego na UPP” oraz ,Wniosek o zabezpieczenie srodkow”.

,Whniosek o zabezpieczenie srodkdw” sporzadzany jest z uwagi na fakt, iz optaty za publikacje artykutéw naukowych oraz ttumaczenia (native speaker) zwolnione s3 z
koniecznosci przygotowania Wniosku o ZP. Dlatego tez powyzszy formularz bedzie swego rodzaju zabezpieczeniem srodkéw w budzecie projektu oraz
potwierdzeniem otrzymania dofinansowania (par. 12 ust. 3 ,,Regulaminu wydatkowania Srodkéw publicznych na UPP”).

Bardzo prosimy o sporzadzenie ,Wniosku o zabezpieczenie srodkéw” jeszcze przed przekazaniem faktury do rozliczenia dla biura projektu i zatagczenie ,,Deklaracji
finansowania publikacji”.

W przypadku zamowien, ktére nie zostaty zwolnione z koniecznosci przygotowania ,Wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego” (par. 12 ,Regulaminu

wydatkowania srodkéw publicznych na UPP”) nalezy sporzadzi¢ Wniosek o ZP oraz przedstawic 2 oferty (w tym wybrang o raz kontroferte), z wyjatkiem
ustug/towardw, ktére dostepne sa u jedynego dostawcy na rynku.

Ponizszej przestawiamy zaktualizowane zasady realizacji zamdwiert w ramach projektu RID.

1.  Dokonujac zakupu ustugi/towaru w pierwszej kolejnosci korzystamy z aktualnie obowigzujgcych przetargow.

2. Korekty gramatyczne/adjustacje zwykie oraz native speaker:
nalezy sporzadzic¢ ,Wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego” oraz zataczyc¢ 2 oferty (w tym wybrang oraz kontroferte)

3. Korekty gramatyczne wykonane przez osobe ktéra wskazuje wydawnictwo:
nalezy sporzadzic¢ ,Wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego”, zatagczy¢ oferte wydawnictwa oraz stosowne oswiadczenie.

4.  Ttumaczenia (native speaker):
nie ma koniecznosci sporzadzania ,Wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego”.
Przed przekazaniem faktury do rozliczenia dla biura projektu (CIiTT) nalezy ztozy¢ ,Wniosek o zabezpieczenie srodkéw” wraz z ,,Deklaracjg finansowania
publikacji”.

5.  Ttumaczenia zwykte:
nalezy sporzadzi¢ ,Wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego” oraz zatgczy¢ 2 oferty (w tym wybrang oraz kontroferte).

6.  Ttumaczenie zwykte wykonane przez osobe ktéra wskazuje wydawnictwo:
nalezy sporzadzi¢ ,Wniosek o udzielenie zamowienia publicznego”, zataczyé oferte wydawnictwa oraz stosowne oswiadczenie.

7.  Optaty za publikacje artykutéw naukowych (Open Access)
nie ma koniecznosci sporzgdzania ,Wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego”.
Przed przekazaniem faktury do rozliczenia dla biura projektu (CIiTT) nalezy
ztozyé ,Wniosek o zabezpieczenie srodkdw” wraz z ,Deklaracja finansowania publikacji”.

8.  Opfaty za noclegi
nalezy sporzadzi¢ ,Wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego” oraz zatgczy¢ 2 oferty (w tym wybrang oraz jedna kontroferte).
W przypadku jesli organizator wskazuje miejsce zakwaterowania nalezy przygotowa¢ Wniosek o ZP, zataczy¢ otrzymang oferte oraz informacje o zapewnieniu
noclegu.

9.  Opfaty za udziat w konferencjach
nalezy sporzadzi¢ ,Wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego” oraz ztgczy¢ informacje o kosztach opfaty.

10. Optaty za udziat w szkoleniach
nalezy
sporzadzi¢ ,Wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego” oraz zataczy¢ 2 oferty (w tym wybrang oraz kontroferte).
W sytuacji jesli wykonawca ustugi jako jedyny organizuje szkolenie o wybranej tematyce, koniecznym jest przygotowanie Wniosku o ZP oraz przedstawienie
oferty wraz z otrzymanym od firmy oswiadczeniem.

11. Zakup drobnego sprzetu laboratoryjnego, odczynnikéw chemicznych
W przypadku jesli potrzebny asortyment nie znajduje sie na liscie przetargowej nalezy sporzadzi¢ ,Wniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego” oraz
zataczy¢ 2 oferty (w tym wybrang oraz kontroferte).
Jesli dystrybutorem jest jedna firma na rynku, nalezy przygotowac ,Wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego”, zataczy¢ oferte, oswiadczenie
wybranego dostawcy oraz uzasadnienie zakupu wskazanego odczynnika/sprzetu.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci przy planowaniu zakupu ustug czy towardw prosimy o kontakt z pracownikami biura projektu:
® Karolina Btoch: tel. 61-846-62-70, e-mail: karolina.bloch@up.poznan.pl
® Magdalena Szorcz: tel. 61-846-62-67, e-mail: rid@up.poznan.pl.

Ponadto ponizej przypominamy pozostate informacje niezbedne przy opracowywaniu dokumentacji projektowe;j:

1. Wartos¢ dokumentdw rozliczeniowych wystawionych w walucie obcej przeliczamy na walute polska zgodnie ze Srednim kursem walut w tabeli NBP z dnia
poprzedzajgcego wystawienie faktury/rachunku.
W przypadku przygotowywania Wniosku o ZP, gdzie oferty s przedstawione w walucie obcej, stosujemy zasade jak powyzej, przyjmujac sredni kurs walut w
NBP z dnia poprzedzajgcego wystawienie Wniosku o ZP.

Link do tabeli: https://www.nbp.pl/home.aspx?c=/ascx/archa.ascx
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2. Jako potwierdzenie zgody Koordynatora dyscypliny na finansowanie wydatku w projekcie RID uznaje sie: ztozony i zaakceptowany wniosek wydziatowy,
mailowg zgode oraz podpis Koordynatora na dokumentach rozliczeniowych (np. faktura, rachunek, delegacja, Wniosek o ZP).

3. W sytuacji jesli wydatek zostaje wstepnie rozliczony na podstawie faktury pro forma, jestesmy zobligowani do przekazania dla Dziatu Finansowego rowniez
oryginatu faktury, gdyz ,,...zgodnie z polskim prawem, faktura pro forma nie jest dokumentem ksiegowym, nie stanowi podstawy do uiszczenia optaty, nie
jest tez dowodem zrealizowanej transakcji. Wysyta sie jg jako element oferty, informujacy o tym, jak rzeczywista faktura bedzie wygladaé, z czego sie bedzie
sktadac i jakie beda koszty zawartej transakcji. Mozna jg wystac¢ jako forme wezwania do zaptaty, forme informacji o kosztach czy tez zapowiedz wystawienia
faktury wtasciwej w niedalekiej przysztosci. Co za tym idzie, pro forma nie generuje obowigzku podatkowego i nie moze zosta¢ zaksiegowana w ewidenciji.
Nie moze by¢ brana pod uwage podczas rozliczen oraz nie stanowi podstawy do roszczeri wobec jej odbiorcy”. (zrédto: http://szybkafaktura.pl/blog/faktura-

pro-forma-sie-ja-stosuje/)
W zwigzku z powyzszym na wszystkich fakturach pro forma musi znaleZ¢ sie nastepujace oswiadczenie:
Oswiadczam, iz zobowigzuje sie dostarczy¢ oryginat faktury niezwtocznie po wniesieniu optaty/po otrzymaniu faktury wtasciwej.

4.  Jesli publikacja jest finansowana lub wspoéftfinansowana w ramach projektu RID, kazda praca musi koniecznie zostac opatrzona ponizsza informacja lub jej

odpowiednikiem w jezyku obcym:

1. ,Publikacje sfinansowano w ramach programu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyiszego pod nazwg , Regionalna Inicjatywa Doskonatosci” w latach
2019-2022, nr projektu 005/RID/2018/19, kwota finansowania 12 000 000,00 zt”

2.  ,Publication was financed within the framework of the Polish Ministry of Science and Higher Education’s program: “Regional Initiative Excellence”
in the years 2019-2022 (No. 005/RID/2018/19)”, financing amount 12 000 000,00 PLN

Zadaniem Koordynatora jest kazdorazowe weryfikowanie powyzszej procedury.

Ponadto przypominamy, iz jesteSmy zobowigzani do zamieszczenia logotypu Ministerstwa na materiatach informacyjnych, promocyjnych oraz publikacjach

J

zwigzanych z projektem.

5.  Kazdorazowo, przed ztozeniem dokumentacji w wersji papierowej do biura projektu RID ( z siedzibg w Centrum Innowacji i Transferu Technologii), bardzo
prosimy o jej przestanie w celu weryfikacji w wersji elektronicznej na adres: karolina.bloch@up.poznan.pl lub rid@up.poznan.pl.

6. W przypadku koniecznosci ztozenia Wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy pamietac, iz dopiero po uzyskaniu jego ostatecznej akceptacji

mozliwe jest zlecenie realizacji ustugi lub zakup towaru.
Brak jest mozliwosci optacenia faktur, ktore zostaty wystawione przed akceptacjag Wniosku.

Pozdrawiam

Karolina Btoch

Projekt Regionalna Inicjatywa Doskonatosci
Projekt Inkubator Innowacyjnosci 4.0
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